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         ВОЛОГОДСКАЯ ОБЛАСТЬ                         Вологодской области
 АДМИНИСТРАЦИЯ БЕЛОЗЕРСКОГО                                                                               
      МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА                     г. Вологда, Советский пр., д. 6
               АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ          
 161200 г. Белозерск, ул. Дзержинского, 18
                         Телефон  2-15-97
                 
                   _30.12.2022_№_____
                 на № ____ от _______

          Пояснительная записка
к отчету о выполнении показателей
основных направлений деятельности
архивного отдела администрации Белозерского
       муниципального района
               за  2022 год



1. Обеспечение сохранности документов архива

1.2. Для улучшения физической сохранности документов подшиты дела фондов архива:
1 полугодие:
Фонд № 21  Белозерский лесхоз  опись № 1  – 10 ед.хр.
2 полугодие:
Фонд № 5 Отдел культуры администрации Белозерского района опись № 1 – 10 ед.хр.

Всего за 2022 год: 20 ед.хр.  (по плану – 20 ед.хр.)

1.3. Закартонированы все вновь принятые в архив документы в количестве:
1 полугодие:  1612 ед.хр.
2 полугодие:  454  ед.хр.

Всего за год: 2066 (по плану – 200 ед.хр.)

1.4.Проверка наличия и состояния дел:
1 полугодие:
Фонд № 10 Белозерский районный отдел статистики 1984-2000 – 379 ед.хр. 
Фонд № 11 Белозерский райпотребсоюз  1980-2008 – 201 ед.хр.
Фонд № 12 Белозерский райотдел здравоохранения 1993-1995 – 9 ед.хр.
Фонд № 13 БУЗ ВО Белозерская ЦРБ  1986-2013 – 451 ед.хр.
Фонд № 14 Белозерская линейная больница  1941-1993 – 143 ед.хр.
Фонд № 15 Белозерский районный суд 1937-2001 – 815 ед.хр.
Фонд № 16 Прокуратура Белозерского района 1942-1999 – 645 ед.хр.
Фонд № 17 Редакционно-издательский комплекс «Белозерье» 1983-2015 – 154 ед.
Фонд № 18 Белозерский педагогический колледж  1927-2010 – 915 ед.хр.
Фонд № 19 Белозерский зооветтехникум   1952-1958 – 20 ед.хр.
Фонд № 20 Белозерский леспромхоз  1929-1985 – 1064 ед.хр.
Всего за 1 полугодие: 11 фондов, 4796ед.хр.
2 полугодие:
Фонд № 21 Государственное учреждение Белозерский лесхоз 1929-2009 – 956
Фонд № 22 Белозерский межхозяйственный лесхоз 1968-2001 – 603 ед.хр.
Фонд № 25 Комитет по физкультуре и спорту района 1986-2002 – 8 ед.хр.
Фонд № 26 Белозерский водочный завод 1926-1961 – 51 ед.хр.
Фонд № 27 Белозерский хлебокомбинат 1938-1955 – 11 ед.хр.
Фонд № 28 Белозерский райпищекомбинат 1944-1945 – 2 ед.хр.
Фонд № 29 Белозерский райуполминзаг 1936-1956 – 69 ед.хр.
Фонд № 30 Белозерская льносеменная станция 1939-1998 – 58 ед.хр.
Фонд № 235 Отделение федерального казначейства 1995-1999 – 90 ед.хр.
Фонд № 31 Контора «Заготживсырье»  1947-1956 – 4 ед.хр.
Фонд № 32 Белозерская контора «Заготлен» 1944-1952 – 9 ед.хр.
Фонд № 33 Белозерский плодопитомник 1939-1946 – 9 ед.хр.
Фонд № 34 Белозерский почтамп  1931-2003 – 248
Фонд № 35 Белозерская контора «Волторг» 1938-1956 – 321
Фонд № 36 Отдел сельского и колхозного строительства 1951-1958 – 26 ед.хр.
Фонд № 37 Белозерский технический участок 1938-1952 – 96 ед.хр.
Фонд № 38 Силькинская луго-мелиоративная станция 1951-1957 – 58 ед.хр.
Фонд № 39 Белозерская машино-тракторная станция 1939-1958 – 40 ед.хр.
Фонд № 40 Бечевинская машино-тракторная станция 1950-1958 – 100 ед.хр.
Фонд № 41 Бубровская машино-тракторная станция 1938-1958 – 52 ед.хр.
Фонд № 43 Агашинский сельсовет Белозерского района 1939-1957 – 55 ед.хр. 
Всего за 2 полугодие: 21 фонд, 2866 ед.хр.

Всего за 2022 год: проверено 32 фонда, 7662 ед.хр. (план – 6151 ед.хр.)
План перевыполнен на 1511 ед.хр.
      По результатам проверки наличия и состояния дел составлены акты о технических ошибках при подсчете дел:
Фонд № 10 оп. 1 поставлены на учет 3 ед.хр. постоянного хранения
Фонд № 18 оп. 2 сняты с учета 2 ед.хр. постоянного хранения.

1.6.За 2022 год выдано из архивохранилищ:
1 полугодие:
для исполнения запросов – 1267 ед.хр.
для пользователей читальным залом –  146   ед.хр.
Всего за 1 полугодие выдано:  1413  ед.хр.
2 полугодие:
для исполнения запросов – 1055 ед.хр.
для пользователей читальным залом – 232  ед.хр. 
Всего за 2 полугодие: 1287 ед.хр.

Всего за 2022 год: 2700 ед.хр.

                2. Учёт документов в архиве
2.1. В базу данных «Архивный фонд» введена информация на уровне «дело» по фондам:
Фонд № 3 опись 1 1998-2006 годы – 311 ед.хр.
Всего введено на уровне «дело» 311 ед.хр. за 2022 год
На уровне «фонд», «опись» введена информация на 1 фонд № 334 ООО Белозерская РЭБ, 1 опись.
Всего в базу Архивный фонд» введена информация:  327 фондов, 908 описей, 1168 ед.хр.

                3. Описание архивных документов и научно-справочный аппарат
                           к документам архива

3.2.  В 2022 году в фонде № 4 переработаны описи № 4, 5, 5а. Акт переработки и описи утверждены протоколом ЭПК департамента культуры и туризма области № 10 п. 1.104 от 30.09.2022 года:
Опись № 4 дел постоянного хранения за 1930-1946 годы – 11 ед.хр.
Опись № 5 дел по личному составу за 1936-1968 годы – 26 ед.хр.
3.5. Во втором полугодии 2022 года составлена историческая справка по фонду № 334 ООО «Белозерская РЭБ»
3.6. В первом полугодии 2022 года составлено 1 дополнение к исторической справке по фонду МКУ «Централизованная бухгалтерия»

                4. Комплектование архива и экспертиза ценности документов

4.1. Принята на хранение управленческая документация от организаций-источников комплектования муниципального архива:
1 полугодие
1. Отдел занятости населения в Белозерском районе    2010            42 
2. Представительное Собрание Белозерского района 2017-2018     26
3. МБУ «Централизованная бухгалтерия района»         2019             5
4. Администрация Белозерского района                  2016-2017         83
5. Администрация Глушковского сельского поселения 2015-2017   46
6. Администрация сельского поселения Артюшинское  2016           19
7. ГУ ВО Белозерский лесхоз                                  2008, 2009          14
8. Белозерский лесхоз – филиал САУ «Вологдалесхоз» 2008,2009   9
Акт о технической ошибке фонд № 10      опись 1                              3
                                                                               _________________
                                                                                                         247 ед.хр.
Всего за 1 полугодие: 247 ед.хр.
2 полугодие:
1. Администрация сельского поселения Артюшинское 2017-2018   36
2. Администрация Глушковского сельского поселения 2016-2019   21
3. Администрация Шольского сельского поселения 2016-2019  53
4. Управление образования района                            2016-2019  45
5. Финансовое управление района                                   2016      16
6. СХА (колхоз) «Рассвет»                                              2016      10
7. Администрация сельского поселения Антушевское 2014-2017 30
8. ГОУ СПО ВО Белозерский педагогический колледж 2011      17
9. АНО Редакционно-издательский комплекс «Белозерье» 2016   8
10. Администрация города Белозерска                                  2016   22
11. Администрация Глушковского сельского поселения 2020-2021 16
12. Отдел культуры, спорта, туризма и молодежной
политики                                                                            2016    4
13.  Представительное Собрание района                       2019-2020   26
14. Совет и администрация Куностьского с/поселения   2016-2019 55
15.  Центр занятости населения района                                  2011    14
16.  Управление имущественных отношений       2005, 2015-2017   60 
                                                                     _____________________
                                                                                                    433
Всего за 2022 год: 680 ед.хр.

Выбыли из архива фонды федеральных организаций:
Фонд 222 Межрайонная инспекция по налогам и сборам № 5 - 309 ед.хр.
Фонд 235 Отделение федерального казначейства района – 90 ед.хр.
Выбыло по акту о технической ошибке из ф. 18 оп. 1 - 2 ед.хр.
Всего за 2022 год выбыло (снято с учета) 401 ед.хр. постоянного хранения

4.2. За 2022 год приняты на хранение в архив документы по личному составу от ликвидированных организаций:
1 полугодие
Фонд № 334 ООО «Белозерская РЭБ» 2014-2021 годы – 164 ед.хр.
Фонд № 4 Белозерский районный отдел народного образования 1932-2006 годы – 1201 ед.хр. (личные дела педагогических работников, приказы)
Всего за 1 полугодие: 1365 ед.хр.
2 полугодие:
Фонд № 1 Белозерский райисполком 1945-1991 (распоряжения) – 21 ед.хр.

Всего за 2022 год: 1386 ед.хр.

4.3. Утверждены на ЭПК описи дел постоянного хранения организаций – источников комплектования муниципального архива:
1 полугодие:
1. Представительное Собрание Белозерского района         2018          13
                                                                                          2019          15
2. Совет Глушковского сельского поселения                      2018          4
3. Администрация Глушковского сельского поселения      2018          5
4. Управление муниципального заказа района                    2018          3
5. Контрольно-счетная комиссия Белозерского района       2019         8
6. БУК ВО «Белозерский областной краеведческий музей  2019        31
7. Территориальная избирательная комиссия района          2021        46
8. Совет Шольского сельского поселения                           2019         4
9. Администрация Шольского сельского поселения           2019        10
10.  Управление имущественных отношений района            2019        22
11. МКУ «Централизованная бухгалтерия района»              2019         6
12.  Совет МО город Белозерск                                             2019         4
13.  Администрация МО город Белозерск                             2019        25
14.  Совет Куностьского сельского поселения                      2019         3
15.  Администрация Куностьского сельского поселения      2019        11
16.  Белозерский индустриально-педагогический колледж  2019        13
17.  Мировой судья по судебному участку № 46           2004-2015      44
18.  Совет сельского поселения Артюшинское                     2019        3
19.  Администрация сельского поселения Артюшинское     2019        17
20.  Администрация Белозерского муниципального района 2019       41
                                                                     Всего за 1 полугодие:    328  ед.хр.
2 полугодие:
1. Мировой судья по судебному участку № 46                    2019        6
2. Совет Глушковского сельского поселения             2019,2020        7
3. Администрация Глушковского сельского поселения  2019,2020   10
4. Отдел культуры, спорта, туризма и молодёж. политики  2019       5
5. Финансовое управление района                                         2019      19
6. Совет Шольского сельского поселения                            2020       5 
7. Администрация Шольского сельского поселения            2020       11
8. СХА (колхоз) «Рассвет»                                                    2019       10
9. Белозерский лесхоз – филиал САУ «Вологдалесхоз»     2019        6
10.  АНО Редакционно-издательский комплекс «Белозерье» 2019      6
11.  БУЗ ВО «Белозерская ЦРБ»                                              2019      12
12.  Совет сельского поселения Артюшинское                        2020      3
13.  Администрация сельского поселения Артюшинское       2020      17
14. Совет Антушевского сельского поселения                2018-2019     6
15. Администрация Антушевского сельского поселения 2018-2019    25
16. Управление муниципального заказа                                  2019       3
17. Совет Куностьского сельского поселения                        2020       4
18. Администрация Куностьского сельского поселения        2020      11
19. Управление образования района                                       2019      11
20. Межрайонная инспекция по налогам и сборам № 5         2019      29
21. Совет городского поселения «город Белозерск»             2020       4
22. Администрация городского поселения «город Белозерск» 2020  26
23. Мировой судья по судебному участку № 46             2003-2016    44
24. Представительное собрание Белозерского района          2020       11

   Всего за 2 полугодие: 291   ед.хр.
Всего за 2022 год: 619 ед.хр. (по плану – 200)

4.4. Согласованы на ЭПК описи дел по личному составу организаций – источников комплектования муниципального архива:
1 полугодие:
1. МКУ «Централизованная бухгалтерия»                                2019         33
2. Администрация Шольского сельского поселения                 2019          2
3. ГОУ ВО «Белозерский инд.-педагогический колледж»        2019         91
4. Контрольно-счетная комиссия                                               2019           1
5. Белозерский областной краеведческий музей                       2019           3
6. Администрация Глушковского сельского поселения           2018           1
7. Территориальная избирательная комиссия                           2021           1
8. Администрация Куностьского сельского поселения            2019           2
9. Управление имущественных отношений                              2019           1
10. Администрация городского поселения «город Белозерск» 2019         6
11. Администрация сельского поселения Артюшинское          2019           3
12. Администрация Белозерского муниципального района     2019           9        
                                                                                            ________________
                                           Всего за 1 полугодие:                              153 ед.хр.
2 полугодие:
1. Администрация Глушковского сельского поселения       2019         1
2. Финансовое управление района                                         2019         4
3. Администрация Шольского сельского поселения            2020         2
4. СХА (колхоз) «Рассвет»                                                    2019         9
5. Белозерский лесхоз – филиал САУ «Вологдалесхоз»     2019         2
6. АНО Редакционно-издательский комплекс «Белозерье» 2019         2
7. Администрация сельского поселения Артюшинское       2020         3
8. БУЗ ВО «Белозерская ЦРБ»                                             2019         11
9. Администрация Куностьского сельского поселения        2020         2
10.  Администрация сельского поселения Антушевское   2018, 2019   6
11.  Управление образования района                                     2019         3
12. Межрайонная инспекция по налогам и сборам № 5        2019         26
13. Администрация городского поселения город Белозерск 2020        6

                                    Всего за 2 полугодие:                   77 ед.хр.

Всего за 2022 год:  230 ед.хр.  (по плану – 150)

4.7. Тематических обследований ведомственных архивов не было.


4.8. Всего за 2022 год согласовано 9 номенклатур дел организаций района (по плану – 4):
1 полугодие
1. Прокуратура Белозерского района на 2022 год
2. Белозерский районный суд
3. БУК ВО Белозерский областной краеведческий музей
4.  Представительное Собрание Белозерского муниципального района
5. Территориальная избирательная комиссия Белозерского муниципального района
6. Финансовое управление района
7. БПОУ ВО «Белозерский индустриально-педагогический колледж имени А.А. Желобовского»
2 полугодие:
1. Белозерская ЦРБ
2. Прокуратура Белозерского района нам 2023 год


4.10. Оказана методическая помощь (консультации) по вопросам архивного дела и делопроизводства организациям района:
1 полугодие:                                   
1. ООО Белозерская РЭБ
2. Территориальная избирательная комиссия Белозерского района
2 полугодие:
1. Управление образования района
2. Администрация Куностьского сельского поселения   

Всего за 2022 год: 4 консультации

                              5. Использование документов архива

5.1.  Исполнены запросы социально-правового характера:
                                                              
                                                               1 полугодие  2 полугодие   за год   План
- поступило                                                   217               200                  417          400
- исполнено                                                218              200                  418      
- исполнено в установленные сроки         218             200                  418
- положительных                                       184             172                  356
В 2022 году поступило запросов больше, чем в 2021 году на 128.

5.2. Исполнены тематические запросы:
                    1 полугодие   2 полугодие        за год         план   
поступило       43                   58                     101             80
исполнено       43                   58                     101
 положительных – 41            56                       97
В 2022 году исполнено тематических запросов на 11 меньше, чем в 2021 году.
Основные темы запросов: родословие, подтверждение имущественных прав, копии нормативно-правовых актов.
       
5.4. Общее количество пользователей архивной информацией за 2022 год составило:    568  человек (план – 480), в т.ч.:
                                                                     1 полугодие   2 полугодие    за год          
- количество посещений читального зала         10                21                  31            
- пользователи читальным залом                       6                 12                  18
- исполненные запросы социально-                  218               200                418
  правового характера                                         
- исполненные тематические запросы                43                58                  101
- количество экскурсантов                                    
                                                     Всего:              267            291                 568
Количество пользователей архивной информацией увеличилось на 150 по сравнению с 2021 годом.

5.5. Всего за  2022 год выдано 223 ксерокопий листов-документов, в т.ч.:
1 полугодие:  91
2 полугодие:  132

5.6. Общее количество граждан, лично обратившихся в архив:
 1 полугодие:   32 человек.
 2 полугодие:    человек  25 человек
Всего за год:  57  человек (по плану – 40, в 2021 году – 66 человек)

        6. Развитие и укрепление материально-технической базы архива                                                   

        В  2022 году на средства областной субвенции для архива приобретены 20 архивных коробов, оплачены услуги вневедомственной охраны архива.
        В 2022 году для муниципального архива выделено дополнительное приспособленное помещение (комната) в благоустроенном административном здании площадью 16 кв.м., в нем установлены б/у металлические стеллажи протяженностью стеллажных полок 36 п.м.
                                                    
        7. Организация работы архива

7.1.    Начальник архивного отдела принимала участие в планерках, проводимых в администрации района, в  семинарах, проводимых департаментом культуры и туризма области.
      В первом полугодии 2022 года начальник архивного отдела принимала участие в создании электронной Книги ветеранов Великой Отечественной войны Белозерского района. Проведен поиск сведений в ГИС «Память народа» на 376 ветеранов. Проведена работа по выявлению сведений (в т.ч. личных дел) о ветеранах ВОВ по фондам муниципального архива. В результате проведенной работы составлен список ветеранов ВОВ, сведения о которых имеются в нашем архиве (в т.ч. фотографии), с указанием поисковых данных, всего 21 человек.

     Увеличения или сокращения должностей в архивном отделе в 2022 году не происходило, количество штатных единиц и количество фактически работающих – 2 сотрудника.                          
                      
Начальник архивного отдела                                                                Т.А. Кузьмина
