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[bookmark: _GoBack]       РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                              Департамент культуры                                                                                   
         ВОЛОГОДСКАЯ ОБЛАСТЬ                               Вологодской области
 АДМИНИСТРАЦИЯ БЕЛОЗЕРСКОГО                                                                               
      МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА                           г. Вологда, Советский пр., д. 6
               АРХИВНЫЙ ОТДЕЛ          
 161200 г. Белозерск, ул. Дзержинского, 18
                         Телефон  2-15-97
                 
                   _30.06.2023_№_____
                 на № ____ от _______

          Пояснительная записка
к отчету о выполнении показателей
основных направлений деятельности
архивного отдела администрации Белозерского
       муниципального округа
       за 1 полугодие 2023 года


1. Обеспечение сохранности документов архива

1.2. Для улучшения физической сохранности документов подшиты дела фонда архива:
1 полугодие:
Фонд № 41  Бубровская МТС  опись № 1 1956-1957 годы  – 10 ед.хр.

По плану – 10 ед.хр.

1.3. Закартонированы все вновь принятые в архив документы в количестве:

1 полугодие:   238   ед.хр.
По плану – 100 ед.хр.

1.4.Проверка наличия и состояния дел:
1 полугодие:
1. Фонд № 44 ОАФ «Представительные и исполнительные органы местного самоуправления Визьменского с/поселения»   - 373 ед.хр.
2. Фонд № 45 ОАФ «Представительные и исполнительные органы местного самоуправления Антушевского с/поселения»  - 340 ед.хр.
3. Фонд № 46 Исполком Ануфриевского сельсовета  - 70 ед.хр.
4. Фонд № 47 ОАФ «Представительные и исполнительные органы местного самоуправления Бечевинского с/поселения»  - 377 ед.хр.
5. Фонд № 48 ОАФ «Представительные и исполнительные органы местного самоуправления Артюшинского сельского поселения» - 435 ед.хр.
6. Фонд № 49 Исполком Глебовского сельсовета Белозерского р-на – 77 ед.хр.
7. Фонд № 50 ОАФ «Представительные и исполнительные органы местного самоуправления Георгиевского сельского поселения» - 277 ед.хр.
8. Фонд № 51 Исполком Горского сельсовета Белозерского р-на – 20 ед.хр.
9. Фонд № 52 ОАФ «Представительные и исполнительные органы местного самоуправления Глушковского сельского поселения» - 568 ед.хр.
Всего за 1 полугодие проверено 9 фондов, 2537 единиц хранения, по плану: 1535 ед.хр.

1.6.За 1 полугодие 2023 год выдано из архивохранилищ:

для исполнения запросов – 1102 ед.хр.
для пользователей читальным залом – 254 ед.хр.
Всего за 1 полугодие выдано:  1356  ед.хр.
По плану: 1000 ед.хр.

                2. Учёт документов в архиве
2.1. В базу данных «Архивный фонд»  информацию не вводили.
Всего в базу Архивный фонд» введена информация:  327 фондов, 907 описей, 857 ед.хр.

                3. Описание архивных документов и научно-справочный аппарат
                           к документам архива

3.1.  Составлена 1 историческая справка по фонду архива:
Фонд № 325 Муниципальное учреждение Дом спорта г. Белозерск
По плану: 0
3.2.  В первом полугодии 2023 года составлено 3 дополнения к историческим справкам (по плану – 2):
Фонд № 331 Управление муниципального заказа Белозерского муниципального района
Фонд № 3 Финансовое управление Белозерского муниципального района
Фонд № 224 Управление имущественных отношений Белозерского муниципального района

                4. Комплектование архива и экспертиза ценности документов

4.1. Принята на хранение управленческая документация от организаций-источников комплектования муниципального архива:
1 полугодие
1. Отдел культуры, спорта, туризма и молодежной политики 2017,2018 – 7
2. Администрация Шольского сельского поселения 2020-2021 – 27
3. МКУ «Централизованная бухгалтерия» 2020 – 5
4. Управление имущественных отношений района 2005-2019 – 152
5. БУЗ ВО «Белозерская ЦРБ» 2014-2017 – 12
6. Совет Антушевского сельского поселения 2010-2018 – 4
7. Исполком Глушковского сельсовета 1946-1948 – 1
8. Белозерский лесхоз-филиал «Вологдалесхоз» 2010-2011 – 5
9. Совет и администрация Енинского с/поселения 2015 – 6
10. Совет и администрация Куностьского с/поселения 2020 - 11

Всего за 1 полугодие: 230 ед.хр.
По плану – 100 ед.хр.

4.2. За 1 полугодие 2023 года приняты на хранение в архив документы по личному составу от ликвидированных организаций:
1. Фонд № 331 Управление муниципального заказа района 2018-2022 - 5
2. Фонд № 289 ОАФ «Учреждения культуры Белозерского района. Енинский культурный центр» 2010-2015 - 3
Всего: 8 ед.хр.

4.3. Утверждены на ЭПК описи дел постоянного хранения организаций – источников комплектования муниципального архива:
1 полугодие:
1. Представительное Собрание Белозерского района        2021  - 14                                                                                   
2. БУК ВО Белозерский областной краеведческий музей   2020  - 31
3. Территориальная избирательная комиссия района          2022   - 46
4. Совет Шольского сельского поселения                           2021   - 5
5. Администрация Шольского сельского поселения           2021  - 10 .
6. Управление имущественных отношений района             2020  - 18
7. МКУ «Централизованная бухгалтерия района»              2020  - 5
8. Совет сельского поселения Артюшинское                      2020  - 3
9. Администрация сельского поселения Артюшинское      2020  - 14
10. Совет Глушковского сельского поселения                       2021  - 4
11. Администрация Глушковского сельского поселения      2021 – 3
12. Белозерский индустриально-педагогический колледж  2020 – 13
13. Мировой судья по судебному участку № 44                  2020   - 2
14. Белозерский районный суд                                             2019  -  12
                                                                                                _______________
                                                                     Всего за 1 полугодие:   180  ед.хр.
(по плану – 100)

4.4. Согласованы на ЭПК описи дел по личному составу организаций – источников комплектования муниципального архива:
1 полугодие:
1. МКУ «Централизованная бухгалтерия»                                2020         34
2. Администрация Шольского сельского поселения                 2021          2
3. ГОУ ВО «Белозерский инд.-педагогический колледж»        2020        103
4. БУК ВО Белозерский областной краеведческий музей         2020           4
5. Управление имущественных отношений                               2020           1
6. Территориальная избирательная комиссия                           2022           3
7. Администрация сельского поселения Артюшинское           2021           3
       
                                                                                            ________________
                                           Всего за 1 полугодие:                      150      ед.хр.
По плану – 100.

4.5.Согласована на ЭК опись дел по личному составу МУК «Енинский культурный центр» за 2010-2015 годы в количестве 3 ед.хр.

4.8. Всего за 1 полугодие 2023 года согласовано 7 номенклатур дел организаций округа (по плану – 2):
1 полугодие
1. Белозерский районный суд
2. Управление имущественных отношений Белозерского муниципального округа
3. Территориальная избирательная комиссия Белозерского округа
4. Администрация Белозерского муниципального округа
5. Представительное Собрание Белозерского муниципального округа
6. Мировой судья по судебному участку № 44 по Вологодской области
7. МБУ Многофункциональный центр Белозерского округа

4.10. Оказана методическая помощь (консультации) по вопросам архивного дела и делопроизводства двум организациям района (по плану – 2):
1 полугодие:                                   
Территориальное управление «Западное» Белозерского муниципального округа
МБУ МФЦ Белозерского муниципального округа

                              5. Использование документов архива

5.1.  Исполнены запросы социально-правового характера:
                                                              
                                                               1 полугодие           План
- поступило                                                    115                  200
- исполнено                                                    111            
- исполнено в установленные сроки              111
- положительных                                             90


5.2. Исполнены тематические запросы:
                    1 полугодие            план   
поступило              50                   30
исполнено              50
 положительных    48

Основные темы запросов: родословие, подтверждение имущественных прав, копии нормативно-правовых актов.

       
5.3. 15 марта 2023 года начальник архивного отдела провела урок для студентов в общежитии Белозерского индустриально-педагогического колледжа (16 человек). Урок был посвящен Дню архивов и профессии архивиста. Студенты познакомились с основными направлениями работы архива, был показан фильм по истории Белозерского архива (создан архивистами в 2019 году).
    В районной газете «Белозерье» ко Дню архивов в марте 2023 года опубликована информация об итогах работы Белозерского архива за 2022 год.
    В мае-июне 2023 года сотрудниками архивного отдела подготовлена и размещена на официальном сайте Белозерского муниципального округа (на странице архивного отдела) информация:
- отчет о работе архивного отдела за 2022 год;
- план работы архивного отдела на 2023 год;
- бланки заявлений в архив;
- сведения о документах по личному составу ликвидированных организаций района, хранящихся в Белозерском муниципальном архиве;
- информация (с фотографиями) о белозёрах – участниках ВОВ 1941-1945, вернувшихся с полей сражений, сведения о которых имеются в Белозерском муниципальном архиве;
- скан-копия дела из фонда № 7 управления сельского хозяйства Белозерского райисполкома «Список колхозов Белозерского района Вологодской области на 1 января 1940 года».

5.4. Общее количество пользователей архивной информацией за 1 полугодие 2023 год составило:   184  человека (план – 230), в т.ч.:
                                                                     1 полугодие             
- количество посещений читального зала          11                 
- пользователи читальным залом                        7
- исполненные запросы социально-                
  правового характера                                         111                           
- исполненные тематические запросы                  50
- участники школьного урока                             16                                    
                                                     Всего:          184


5.5. Всего за 1 полугодие  2023 года выдано 120 ксерокопий листов-документов.

5.6. Общее количество граждан, лично обратившихся в архив:
 1 полугодие:   19 человек.  (план – 20)
 
                                                  
                                                    
        7. Организация работы архива

7.1.    Начальник архивного отдела принимала участие в планерках, проводимых в администрации округа, в онлайн семинарах, проводимых департаментом культуры области.

       В январе – феврале 2023 года заключено 7 договоров о сотрудничестве в сфере архивного дела и делопроизводства с организациями-источниками комплектования Белозерского муниципального архива:
- БОУ СПО Белозерский индустриально-педагогический колледж;
- БУК ВО Белозерский областной краеведческий музей;
- БУЗ ВО Белозерская центральная районная больница;
- Территориальная избирательная комиссия Белозерского муниципального округа;
- Мировой судья по судебному участку № 44 по Вологодской области;
- Белозерский лесхоз – филиал САУ ВО «Вологдалесхоз»;
- СХА (колхоз) «Рассвет».  
     
     Увеличения или сокращения должностей в архивном отделе в 1 полугодии 2023 года не происходило, количество штатных единиц и количество фактически работающих – 2 сотрудника.
                          
                      
Начальник архивного отдела                                                                Т.А. Кузьмина
